UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA XUAN THANH Péoc l1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 100 /QB-UBND Xudn Thanh, ngay 24 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ciia UBND xa Xuédn Thanh

UY BAN NHAN XA XUAN THANH

Can cir Luat T6 6 chirc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phit va Ludt Té chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu vé
sita doi b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi Pinh s6 130/2005/ NP-CP ngay 17 thang
10 ndam 2005 ciia chinh phii quy dinh ché do tw chil, tw chiu trach nhiém vé s
dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh doi véi cdc co quan nha nuée;

Can civ Ludt t6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt ngan sach nha nuwée so 83/2015/QHI13 dwoc Quoc hii thong
qua ngay 25/6/2015 va Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 quy dinh
chi tiét mét sé diéu cia Ludt Ngdn sdch nha nude 2015,

Can cir Thong tw lién tich 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 quy
dinh ché do tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan ly hanh chinh
doi véi co quan nha nude; Thong tw 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia Bé
Tai chinh "quy dinh ché dg phu cdp tién tau xe cho cdn bd, nhdn vién nghi phép
nam"; Théng tw 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 sira doi bo sung Thong tw
141/2011/TT-BTC,;

Can cir Quyét dinh so 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 ciia Bé Tai chinh vé
viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn, dinh mirc sir dung dién thoai cong vu tai
nha riéng va dién thoai di dong doi véi can bé lanh dao trong co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép, 16 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi;

Can cir Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 13/12/2017 ciia Bé Tai chinh
quy dinh ché do cong tac phi, ché dé chi hoi nghi;

Can cir Nghi quyét 70/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017 ciia HPDND tinh Ha
Tinh Quy dinh ché d cong tdc phi, ché dé héi nghi;

Can cir Nghi quyét sé6 82/2017/NO-HPND ngay 13/12/2017 ciia Hi dong
nhan dan tinh Ha Tinh quy dinh mot s6 ché dp chinh sdch va cac diéu kién phuc
vu hoat dong cua Hoi dé‘ng nhan dan cac ccfp;

Can cir Nghi quyét sé 114/2018/NO-HPND ngay 13/12/2019 ciia Hji
dong nhén dén tinh quy dinh vé phén cdp qudn Iy tai san cong trén dia ban tinh
Ha Tinh;
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Can ciwe vao Nghi Dinh 145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét s diéu cia bé ludt lao dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong,

Can cir y kién thong nhdt ciia Ban chdp hanh Céng dodn xa Xudn Thanh va
Xét dé nghi ciia van phong UBND, cong chirc tai chinh - Ké todn xd.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché chi tiéu noi bd cia
UBND xa Xuan Thanh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cong chtrc Vin phong - Thong ké phu trach noi vy, Cong chirc Tai chinh -
K& toan, cac nganh, doan thé co lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh

nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; CHﬁ TICH

- Kho bac Nha nuéc huyén; . *

- Phong TC-KH huyén;

- Phong No6i vu huyén;

- TT Bang uy. TT HDND xa;

- Chu tich, cac Pho Cha tich;

- Toan thé can bo, cong chuc xa;
- Trang thong tin dién tur xa;

- Luwu: VT .TCKT xa.

Tran Quéc Anh
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Quy ché chi tiéu ndi bd ciia UBND xa Xuan Thanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 100 /0P-UBND ngay 24/01/2024
cua UBND xa Xudn Thanh)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich xay dung quy ché:

a. Pam bao viéc st dung tién va tai san dung muc dich c6 hiéu qua; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi, chong tham nhiing; thuc hién cong khai tai chinh
theo ding quy dinh Phép luit.

b. Tao quyén chu dong trong viéc quan 1y, st dung ngudn kinh phi cta
UBND x4 Xuan Thanh dé phuc vu co quan hoan thanh tdt nhiém vu.

c. Gop phan nang cao doi sdng coéng chirc, nguoi lao dong thong qua kinh
phi tiét kiém duoc hang nam.

Piéu 2. Pham vi, ddi twong ap dung

a. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay duogc ban hanh va ap dung trong pham
vi UBND x3 Xuéan Thanh trén co s& thuc hién Nghi dinh s6 130/2005/ND/CP
ngay 17/10/2005 ctia Chinh phi1 "Quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé
bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh d6i v6i co quan nha nuéc" va Nghi dinh
s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu vé stra doi bo sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP.

b. Péi tuong ap dung: Toan thé Can bo, cong chitc, nguoi lao dong thudc
UBND x& Xuan Thanh.

Piéu 3. Cin cit dé xay dung quy ché

1. Hé thong tiéu chuan dinh murc chi va ché do quan 1y, str dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh ctia Nha nudce.

2. Chuc nang, nhiém vy, td chire bod may va dac diém tinh hinh thyc hién
nhiém vu chuyén mon dugc giao.

3. Can cr vao bién ché dugc giao va dinh muc phan bd ngan sach va du
todn chi ngan sach hang nam dugc UBND huyén giao cho.

4. Can cu tinh hinh sir dung kinh phi va tai san qua cac nam; Nghi quyét
ctia Pang bo, Nghi quyét Hoi nghi CBCCVC dau nim va Chuong trinh cong tac
trong nhirng nam t&i cia UBND xa Xuan Thanh .

} Chwong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE



Piéu 4. Ngudn kinh phi

1. Ngudn Ngan sach nha nudce cap;

2. Thu tir cac ngudn theo quy dinh;

3. Ngudn hop phap khac (néu c6).

Piéu 5. Cac ndi dung chi

1. Tién luong, tién cong, phu cap, cac khoan ndp: BHXH, BHYT, BHTN,
KPCPD va céac khoan thanh toan khac cho ¢4 nhan theo quy dinh.

2. Céac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc, vé sinh moi
truong, nhién liéu...); Chi mua sdm vat tu vin phong (vin phong pham; dung cu
vin phong,...); Chi mua sam, stra chita thuong xuyén tai san (6 t6; trang thiét bi
van phong; diéu hoa nhiét do; nha cua,...); Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac,
nuoc uéng (cudc phi dién thoai, cudc phi buu chinh, sach, bao, tap chi, internet,
nuéc udng...); Chi tiép khach, hoi thao, hoi nghi (dn, nghi, tai liéu, thué hoi
trudng, giang vién...); Cong tac phi (chi phi di lai, phu cép luu trd, thué phong
nghi, cong tac phi khoan...); Chi phi thué khoan (thué lao dong bén ngoai; thué
khoan khac); Chi phi nghiép vu chuyén mon va cac khodn chi hoat dong thuong
xuyén khac (cac khoan phi va 1é phi, bao hiém phuong tién,...).

Viéc cong khai tai chinh cac khoan thu, chi dugc thuc hién theo diing quy
dinh va duogc cong bd tai céac ky Hoi nghi can bd, cong chirc hang ndm cua
UBND x&. Pong thoi, duoc ding tai trén trang thong tin dién tir cia UBND x4
Xuén Thanh.

3. Chi tir ngudn kinh phi tiét kiém duoc: chi thu nhap ting thém, chi khen
thudng, phuc loi, trich 1ap quy...

Pi¢u 6. Nguyén tic thanh toan

1. Nguoi dé nghi thanh toan phai tap hop day du cac ching tir gbc phat
sinh lién quan theo quy dinh cua B Tai chinh, bao gém: Hoéa don tai chinh,
ph1eu thu, phiéu chi, bién lai thu tién, vé, gidy di duong... va cac gidy tO can
thiét co lién quan nhu: Quyét dinh, cong van moi, gidy gioi thi¢u, (khi thanh
toan cong tac phi); gidy nhan tién, gidy dé nghi mua sam, du tru mua hang, bao
gia (khi thanh toan mua hang); dy tru tam tng (khi c6 nhu cau tam tmg); bang
bao gia, hop dong, thanh 1y hop dong, gidy giao nhan tai san (khi thanh toan cac
khoan mua sam 16n, thué dich vu bén ngoai...).

2. Béi véi viéc mua sam tai san, trang thiét bi, vat tu, dung cu phuc vu
cho cac hoat dong cua co quan phai dugc thuc hién theo ké hoach timg quy
(trudc ngdy 25 cla thang cudi quy, cac phong, ban phai c6 ban ding ky mua sam
cac trang thiét bi, vat tu, dung cu giri van phong dé vin phong tong hop trinh
chu tich UBND xa duyé¢t va thuc hién mua sém). Khong thyc hi¢n vigc mua
sdm, thanh toan cac trang thiét bi, vat tu, dung cu khong c6 trong ké hoach da
dang ky (trir trudng hop dic biét duoc cha tich UBND x4 dong ). Toan b tai
san, trang thiét bi, vat tu, dung cu phai dugc mua sdm tai cAc cua hang c6 dang
ky hoa don GTGT theo quy dinh va sau khi mua sim phai thuc hién mé so sach
theo ddi nhap kho, xuit kho diy du theo quy dinh cta ché d6 ké toan hién hanh.

3. D6i v6i cac khoan chi tiép khach phai co chi trwong cua chu tich
UBND x4, thyc hién tiét kiém tranh lang phi va ding ché do quy dinh (khach
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lién quan dén phong nao thi phong dé cing voi lanh dao phu trach tiép va ky xac
nhan cong no mua hang) va phai lam thu tuc thanh toan trong thoi gian 5 ngay
sau do.

4. V& nguyén tic, cac khoan chi du diéu kién phai duoc thanh toan bang
hinh thire chuyén khoan, han ché tdi da viéc thanh toan bang tién mit theo quy
dinh cua Kho bac Nha nudc.

5. Céac chimg tir phat sinh phai dugc thanh toan cham nhat khong qua 30
ngay, néu qua thoi han s& khong duoc thanh toan. Cac ching tir phat sinh dén
ngay 31/12 cia nam s€ dugc thanh toan trong nam tai chinh do, thoi han nhan hd
so thanh toan chdm nhat dén hét ngdy 10/01 cua ndm sau, ddi cac chimg tir cung
cap sau thoi han nay s& khong duoc thanh toan.

Piéu 7. Trinh ty thi tuc thanh toan

Nguoi thanh toan lap glay “Dé nghi thanh toan” (theo mau), kém theo
chtng tir gbc co lién quan giri ké toan. DPdi véi thanh toan cong tac phi theo
doan phai c6 xac nhan ctua Truong doan (hodc dong chi 1anh dao cao nhit trong
chuyén di). Ké toan cin ctr vao ndi dung, dinh muc chi tiéu theo quy dinh hién
hanh, kiém tra tinh hop phap, hop 1y, hop 1& ctia chtng tir va trinh Thu truéng
don vi duy€t chi.

- Péi thanh toan bang tién mat: Can cu glay dé nghi thanh toan va ching
tir kém theo duoc duyét, thi quy chi tién theo phiéu chi cho cac dbi tugng duoc
thanh toan.

- Thanh toan chuyén khoan: Can ctr gidy dé nghi thanh toan va ching tir
kém theo, Ké toan lam thu tuc trinh thu truéng don vi phé duyét dé thuc hién
chuyén tién cho d6i twong duogc thanh toan theo quy dinh.

Piéu 8. Tam trng va thanh toan tam ing

1. Khi c6 nhu cau tam tng tién mat dé phuc vu cong tic, ca nhan viét gidy
dé nghi tam mg theo mau c6 xac nhan cua Chu tich UBND x4; trong d6 ghi 0
ndi dung tam ng, dy toan s tién dé nghi tam ung va thoi gian hoan tra tam tng
gui ké toan. Theo d6 ké toan kiém tra ngudn tién mit ton quy, ra soat ndi dung
tam Ung dé trinh Cha tich UBND xa duyét tam Umg; can cir mirc duy¢t tam ing
ctia Chu tich UBND x4, ké toan lap phiéu chi tam (mg (néu tam tmg cho doan di
cong tac phai c6 bang du toan kinh phi chi tiét kém theo dé 1am cin cir duyét
muc tam tng, muc tam Ung khong vugt qua mirc 1ap du toan).

2. Nguoi tam ung c6 trach nhiém thanh todn cac khodn da tam ung sau
khi thuyc hi€én xong nhi¢m vu dugc phan cong (cham nhat 1a 15 ngay sau khi
hoan thanh nhiém vu). Néu sd tién thanh toan dugc duyét 16n hon s6 tién da tam
g thi ké toan co trach nhiém thanh toan bo sung sb kinh phi con thiéu cho ca
nhan tam @ng, trudng hop sd tién thanh toan duogc duyét nho hon sd tién tam
g thi ca nhan tam tng phai hoan lai s tién tam ung chi khong hét. Qua han
trén néu ca nhan tam ung chua lam thu tuc thanh toan thi ké toan thyuc hién khau
trir cac khoan chi cho ca nhan dé thu héi tam tmg.

3. Néu qua han quy dinh phai thanh toan tam Gng ma ngudi tam tmg chua
thanh toan tam tmg hét thi khong dugc tam tng tiép.

Piéu 9. Chi thanh toan c4 nhén
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1. Tién luong, tién céng va cac khoan phu cip:

a. Tién luong, tién cong va cac khoan phu cip cta cong chic, ngudi lao
dong duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc (bang tién cong,
tién luong va cac khoan phu cap ciia can bo, cong chirc hang thang duoc gui cho
CBCCVC cua UBND x4 qua phan mén guri nhan TD-Office).

- Phuong thtic chi tra: K& toan thyuc hién trinh duyét va chuyén tra hang
thang vao tai khoan c4 nhan cong chirc, nguoi lao dong.

- Thoi gian chi tra: Tir ngdy 05 dén ngay 25 hang thang.

b. Céac khoan trich ndp theo luong: Bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép va kinh phi cong doan. K& toan thuc hién trich ndp cho cong
chtrc, nguodi lao dong theo quy dinh hién hanh ctia nha nudec.

2. Ché 36 6m dau, thai san:

Khi cong chirc, nguoi lao dong nghi ém dau, thai san theo ché do, Ké toan
c6 trach nhiém 1am tha tuc gui co quan c6 tham quyen duyét cac ché @6, khi c6
két qua thong bao cta co quan quan c6 tham quyén, Ké toan sé& thanh toan kip
thoi cac ché do cho cong chirc, nguoi lao dong.

3. Ché d6 1am thém gio:

a. Buoc thuc hién theo ché do quy dinh cua Nha nudc.

b. Yéu ciu cac Can, cong chic phai chii dong ra soat cac cong viec dé
hoan thanh nhiém vu cua phong minh trong thoi gian 8h/ngay lam viée.

c. Truong hop do nhu cdu cong viéc dot xuit, cap thiét can phai lam
ngoai gio theo chi dao cua lanh dao UBND x4 thi phai xay dung ké hoach, ndi
dung, s6 ngudi, thoi gian 1am thém trinh 1dnh dao xa phé duyét va pho t6 01 ban
glri Van phong UBND x4 dé theo ddi, tham dinh. Khi cong viéc két thuc CBCC
lam ho so trinh thanh toan ngoai gio theo Théng tu s6 08/2005/TTLT-BNV-
BTC ngay 05/01/2005 ctia Bo Noi vy, B Tai chinh hudng dan thuc hién ché do
tra lwong 1am viéc vao ban dém, 1am thém ngoai gid ddi véi can bd cong chirc
va cac van ban stra d6i, bo sung (néu co).

4. Ché d6 nghi phép va thanh toan tién tau, xe nghi phép hang nam:

a. Ché d6 nghi phép hang nim duoc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bo Tai chinh va Thong tu s6 57/2014/TT-
BTC ngay 06/5/2014 ctia B Tai chinh stra d6i, bo sung mot s6 diéu cia Thong tu
s6 141/2011/TT-BTC.

b. Thanh toan :

- Chi thanh ton tién tau xe nghi phép mdi nam 01 1an khi ngudi di phép c6
du cac diéu kién sau:

+ Gidy nghi phép duoc xac nhan cta chinh quyén dia phuong noi dén nghi
phep (khong duge xac nhén 6 co quan);

+ Pi nghi phép dé tham viéng: cha, me, Vo (chdng), con va thudc mot trong
2 truong hop sau: di thim ngudi than bi 6m dau, tai nan phai diéu tri, bi chét
(phai c6 chung tir hop 1é dé chirng minh) thi s& dugc thanh toan vé tau xe hop 18.

- Thu trudng don vi bd tri sip xép thoi gian nghi phép theo quy dinh cho
cong chirc, nguoi lao dong khi co nhu cau nghi phép.

6. Chi thanh toan theo thuc té cong vi¢c thué khoan, tiét kiém tbi da cac
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khodan chi phi thué khoan (chi phi thué¢ lam v¢ sinh méi truong thanh toan theo
thuc té).
Pi¢u 10. Chi viin phong pham, nwéc udng

1. Quan Iy, st dung vian phong pham

a. Dinh ky chim nhit vao ngay 15 thang dau cua Quy, cin c& nhu cau va
danh myc céc loai van phong pham duogc st dung tai UBND xi.. Vin phong
xem xét, thim dinh, téng hop va 13p du toan chung cho ca UBND xa trinh chu
tich duyét dé mua sim va cép phat (riéng d6i véi phﬁn dung chung cho Van
phong phai mo s6 theo doi nhép kho, xuét kho cu thé theo quy dinh ). Moi dé
xudt mua sim trén tinh than tiét kiém va cong chirc, nguoi lao dong phai co y
thirc bao quan vt tu van phong pham dé sir dung dung muc dich va lau dai.

b. Viéc thay muc, dd muc may in, stra chita may tinh tai cac phong lam
viéc thuoc UBND x& (ca nghanh cong an) néu sé tién trén 200.000d/ llﬁn sura
chira thi phai lam phleu bao hong: Khi ¢6 nhu cau CBCC lap gidy dé xuat Vian
phong. Can ctr vao dé xuét, sau khi kiém tra cu thé, Van phong lam thu tuc cung
cap kip tho.

c. Déi voi gidy in, gidy photocopy (néu c6): Sir dung phai tuyét doi tiét
kiém; Van ban dang du théao trinh xin y kién han ché viéc in nhiéu 1an ma trao
doi qua mang ndi b dé thuc hanh tiét kiém vé vat tu co quan.

d. Mua sam cong cu dung cu, vat tu phuc vu cong tdc v¢ sinh moi truong
trong khudn vién co quan: Hang quy, Van phong cin ctr nhu cau lap du toan
mua sam cu thé.

e. Viéc mua sim Vin phong,CBCC thyc hién trén co so tong hop dé
xuat, 1ap dy tru trinh Chu tich UBND x4 phé duyét. Ké toan UBND x4 c6 trach
nhiém kiém tra, tham tra vé gia va chuén bj nguén chi dé chi theo thuc té va
ding quy dinh.

Piéu 11. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cudc phi buu chinh:

a. Cudc phi buu chinh bao gdm: Cudc phi giri cong vin, tai liéu, buu pham,
buu kién; chi mua tem thu (néu c¢6) phuc vu nhiém vu chuyén mén ctia co quan.

b. Cudc phi buu chinh duoc thanh toan theo thuc té st dung.

2. Ché do str dung dién thoai ctia Lanh dao va cac phong dugc thuc hién
theo Quyét dinh s6 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 vé viéc ban hanh quy dinh tiéu
chuan, dinh muc st dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong dbi
v6i can bd 1anh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chirc chinh
tri, cac t6 churc chinh tri xa hoi.

3. Chi mua bao, tap chi, an pham phuc vu nhiém vy chuyén mén:

a. Viéc cung cap bao, tap chi, an pham dugc thuc hién theo nguyen | tac sau:

- Béo, tap chi, an phim cac loai cung cip phai phuc vu truc tlep cho céc
hoat dong thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao, dam bao hop 1y, tiét kiém, hiéu
qua;

- Pam bao dap Gmg day du nhu cau theo ddi thong tin ciia Lanh dao;
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- Khéng thuc hién cung cép cac bdo, tap chi, an phém ngoai chirc nang,
nhiém vu chuyén mén ctia don vi; can bg, cong chure thuc hién khai thac cac bdo
mang phuc vu cdng viée, cong tac nghién ctru va tra ctru thong tin.

b. Can ctr danh myc bdo, tap chi, an pham dé nghi cung cap cia co quan,
Vin phong ra soat danh muc béo, tap chi, 4n phim phuc vu nhiém vu chuyén
mon cua Co quan, tong hop, bao cdo Thu trudng don vi xem xét, phé duyét 1am
cin ctt lya chon don vi cung cép theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

4. Phuong thurc chi tra:

Hang thang, cin cir hoa don cudc phi buu chinh do don vi cung cép dich vu
thong bdo, trén co s& xac nhan cua Van phong da thuc hién kiém tra, dbi chiéu,
kém theo ban theo ddi s6 luong cong vian, tai liéu,... gii di trong thang, Van phong
thue hién thanh toan cudce phi buu chinh cho don vi cung cap dich vu.

Can ct hoa don mua béo, tap chi, 4n pham do don vi “cung ung dich vu
thong bao, Van phong thyc hién thanh toan cho don vi cung cap dich vu.

Piéu 12. Ché do chi héi nghi, hoi thao va tap huén nghiép vu

1. Chi Ho1 nghi, hoi thao

Giam bét cac cude hop khong can thiét hodc 16ng ghép cac cudc hop dé
tiét kiém chi phi. Ché d6 chi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctiia B Tai chinh quy dinh ché do cong tac
phi, ché d6 chi hoi nghi va Nghi quyét s6 70/2017/NQ-HDND ngay 13/12/2017
ctia HDND tinh Ha Tinh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi.

Ri€ng cac ndi dung phuc vu cho Hoat dong cuia HDNBD xa thyc hién
theo Nghi quyét s6 82/N Q-HDND ngay 13/12/2017 cua HHDND tinh Ha tinh

12.1. Theoi gian to chirc cac cudc hdi nghi.

- Hoi nghi tong két nam khéng qué 01 ngay;

- Déi voi cac cude hop khac (bao g6m Dai hoi, hoi nghi theo nhiém ky)
thi tuy theo tinh chat va ndi dung ma bd tri thoi gian hop nhung khong quéa 02
ngay (thdi gian hop cua Hoi dong nhan dan, cac Ban HDND thyc hién theo quy
dinh riéng cua cp c6 tham quyén).

12.2.Pai hdi, hoi nghi, tip huin dwoc thanh toan cic khoan sau:

Thué loa may, dan nhac (néu co);
Tién in 4n, mua tai liéu;

Tién nudc udng;

Chi khen thuong (Néu c0);

- Chi hd tro tién an (P6i véi nhimg nguoi khong huong luong tir
NSNN);

- Tién trang tri hoi trudng;

- Tién chyp anh luu niém (Néu co).

12.3. Mikc chi cu thé:

- Muc chi hd tro tién an dai biéu du dai hoi, hoi nghi khong qua
100.000d/ngudi/ngay, ap dung cho Dai hdi, hoi nghi tong két cudi nam, hoi nghi
tap huén trién khai cac nhiém vu chinh tri dia phuong. Riéng cac cufc hop so
két quy va cac noi dung khac: Chi chi tra tién nudc udng phuc vu cudc hop,
khong chi tra tién dai biéu tham du.
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- Chi khen thuong: muc trich thuong tap thé: khéng qua 0,3 1an muec
lwong co s, ca nhan: khong qua 0,15 1an mirc luong co s (khdng bao gdm kinh
phi khung va gidy khen).

- Chi thué giang vién, bao cdo vién chi ap dung ddi voi cude hop tap
huén nghiép vy, mirc chi:

+ Kinh phi thu lao cho bao cdo vién, giang vién cip tinh: Khong qua
500.000d/ngay;

+ Kinh phi thd lao cho bao céo vién, giang vién cap TP: Khéng qué
300.000d/ngay;

+ Kinh phi thu lao cho bao cdo vién, giang vién cp xa: 200.000d/ngay;

- Kinh phi trang tri héi truong (Ma két):

+ Cac cudc hop binh thuong: 300.000 d (Ma két da c6 chir san);

+ Pai hdi va cac cudc hoi nghi 16n khong qua: 300.000 d (Cét chir vi tinh
hoac in bat).

- Kinh phi hoa tuoi chi stt dung trong dai hoi, hoi nghi va td chirc céac
ngay 1€ 16m, véi mirc khdng qua: 2.000.000d/hoi nghi.

- Kinh phi anh luu niém (néu c6) khéng qua 200.000d/ hoi nghi.

- Nudc uéng tai cac cudc hop, hoi nghi chi theo dinh mirc:

+ Pai biéu du hop tir 30 - 50 nguoi: 20.000 dbéng/budi;

- Tién an cho cac cudc tong két: 100.000 &/ ngudi/ ngay

12.4. Nwéc udng hang ngay tai cong sé¢' (nuwéc cheé, tra, nuwée sudi)
khoan kinh phi hang thang nhu sau:

Pbi v6i tién nau nude ché phuc vu co quan hang ngdy trir cac cudce hoi
nghi: 550.000dong/thang

Tién mua tra tai cac phong tiép khach cta ldnh dao co quan: chi tra theo
thuc té mua. Nhung phai tiét kiém

Tién nude sudi phuc vu céc cudc hop, tiép cac doan tham quan td chirc tai
UBND x4 (tra theo thyc té). Nhung phai tiét kiém

2. Chi tap huan nghiép vu

Thue hién theo Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctua Bo Tai
chinh vé viéc 1ap du toan, quan 1y va sir dung kinh phi tir ngan sach nha nudc
cho cong tac ddo tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc.

Pi¢u 13. Chi hoat dong ciia Trang thong tin dién tir UBND xa Xuén
Thanh.

Cin ctr Quy ché hoat dong trang thong tin dién tor UBND xa Xuan Thanh,
Ban bién tap c6 trach nhiém 1ap dy toan kinh phi giri Van phong xi tong hop
trinh chii tich UBND xa phé duyét dé thuc hién. Cu thé nhu sau:

1. Ché d6 nhuan but tin, bai dang trén Website S&: Can bg, cong chirc co
s6 luong tin, bai vuot qua quy dinh (Pdi véi can bd, cong chitc mdi quy phai co
it nhat 3 (ba) tin, bai), duoc huong ché d6 nhuan but theo quy dinh tai Quy ché
Quan 1y, st dung va cung cap thong tin, dir liéu 1én Trang thong tin dién tir
cua UBND xa:

- Mdi tin, bai tir 100 dén 200 tir: 50.000 dong/tin, bai;
- Mbi tin, bai tir 300 dén 500 tir: 70.000 dong/tin, bai;
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- Mdi tin, bai trén 500 tir: 100.000 dong/tin, bai;

- Bai viét theo chuyén dé: 200.000 - 300.000 dong/bai;

- Mbi anh kém theo tin, bai: 20.000 dong/anh;

- Phéng su, chuyén dé nghién ciru dugc tra theo quy dinh ctia Nha nudc.

2. Chi phu cip cho Ban Bién tip Website duoc huong ché do phu cip theo
quy dinh tai Quy ché Quan 1y, st dung va cung cip thong tin, dir liéu 1én
Trang thong tin dién tir cua xa Xuan Thanh:

- Can bg chuyén trach CNTT: khong qué 0,1 murc luong co s¢/ngudi/thang.

Piéu 14. Ché d9 cong tac phi

1. Khoan cong tac phi hang thang: (Hang nam tuy vao Ngan sach cua dia
phuong néu c6 ngudn bd tri thi chi tra.

+ Khodn cong tac phi theo thang mtrc 350.000 d/ngudi/thang ddi voi can
bd cong chirc: (Chu tich UBND, P.CT UBND giao phu trach mang kinh té, VP,
van thu UBND x3, Cong chtrc Dia chinh - Xay dung, cong chtrc ki€ém nhiém
chuyén trach NTM, K¢ toan)

+ Cac can bg, cong chic cac chuc danh cong lai muc khoan
250.000d/nguoi/thang

+ Can bd ban chuyén trach xa muc khoan 200.000d/ngudi/thang

2. Cac chi phi duoc thanh toan bao gom:

- Tién thué phong nghi tai noi dén céng tdc theo hinh thirc khodn:

+ D1 cong tac tai cac quan thudce thanh phé Ha Nbi, H6 Chi Minh, Hai
Phong, Can Tho, Pa Nang va cac thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh, murc
khoan 400.000 dong/ngay/nguoi.

+ Di cong tac & huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung wong; tai thi
x4, thanh phd ngoai tinh, mtrc khoan 300.000 dong/ngay/ngudi.

+ Di cong tac tai cac vung trong tinh tir 50 km tr¢ 1€n, mtrc khoan 250.000
dong/ngay/nguoi.

+ Trudng hop can b di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cubi
ngay, hoac do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 to) tur
18h dén 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cua nira ngy nghi thém
t6i da bang 50% murc khoan phong twong tmg” (dugc quy dinh tai Khoan 2,
Piéu 7, Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh).

- Tién thué phong nghi tai noi dén cong tdc theo héa don thyc té

Trong trudng hop nguoi di cong tac khong thanh toan theo hinh thure khoan
néu trén thi thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don hop 1¢) theo tiéu
chuan thué phong nhu sau:

+ D1 cong tac tai cac quan thudc thanh phé Ha Noi, Ho chi Minh, Hai
Phong, Can tho, Pa Nﬁng va thanh phé la do thi loai I thudc tinh, duoc thanh
toan muc gia thué phong ngt 1.000.000ddng/ngay/phong, theo tiéu chuan 02
nguoi/phong.

+ Di cong tac & huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung wong; tai thi
xd, thanh phd ngoai tinh dugc thanh todn muc gia thué phong ngu
700.000d6ng/ngay/phong, theo tiéu chuan 02/ngudi/phong.
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+ Pi cong tac cac ving trong tinh tir 50 km trd 1én dén dudi 100km duge
thanh toan murc gia thué phong ngt t6i da khéng qua 300.000 ddng/ngay/phong,
theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

Truong hop doan cong tac c6 1€ nguoi khac gidi thi nguoi do dugce thanh
toan theo tiéu chuin 01 phong.

- Phu cép luu trd:

Phuy cép luu tra duoc tinh tor ngay nguoi di cong tac bét dau di dén khi tro
vé co quan cta minh (bao gdm thoi gian di trén duong, thoi gian luu tra, ngay
le ngay nghi theo quy dinh). Phu cap cong tac dugce quy dinh bao gdm: phu cap
tién an va tién tiéu vat.

+ Di cong tac ngoai tinh cach co quan tir 100km trd 1én, muc phu cép luu
tri 200.000 dong/ngay/ngudi.

+ Pi cong tac noi tinh cach co quan tir 20km dén dudi 100 km, mirc phu
cap luu tra 150.000 ddng/ngay/nguoi.

- Tién vé tau xe:

+ Tau, xe thong thuong: Thanh toan theo gia ghi trén ve.

+ Vé may bay Truong hop co quan, don vi can ctr nguoi di cong tac giai
quyét cong viée gip ma ngudi dugc ctr di cong tac khong du tiéu chuan thanh
toan vé may bay thi thu truong don vi quyét dinh va duoc thanh toan tién vé may
bay va tién cudc phuong tién van tai cong cong tir noi cong tac ra san bay va
nguoc lai (néu c6). - Quy dinh thanh toan cong tac phi:

+ Chung tlr cong tac phi, gidy triéu tap di cong tac trong thang phai ndp
vao dau thang sau.

+ Khong thanh toan cong tac phi cho cic chuyén cong tac da hudong cong
tac phi va cac khoan khac do cdp trén va cac to chtrc khac chi tra.

+ Khong thanh todn cong tac phi cho can by cong chirc nghi sinh, nghi
6m, nghi viéc riéng.

Piéu 15. Tiép khach

Chi tiép khach va tang qua thuc hi¢n theo quy dinh cua B Tai chinh va
quy dinh ctia Uy ban nhan dan tinh, trén tinh than tiét kiém.

Khi khach dén 1am viéc v6i UBND x4 c6 nhu ciu in, nghi; Vin phong xa
1én ké hoach to chirc dén tiép, lam viéc va bé tri an, nghi ding quy dinh.

Khach dén 1am viéc tai co quan (Cép tinh, cap Thanh phd), chi nudc udng,
giai khat giira gio mirc chi toi da khong qua 30. 000d/budi/ nguoi;

Chi moi com than mat: Xét thay can thlet thi c¢6 thé moi com than mat,
trong truong hop nay thu trudng co quan_ quyét dinh theo thim quyén, mirc chi
t6i da khong qua 300.000d/suat (DA bao gdm nudc ubng).

Chi moi com ngay doanh nhén: muc chi t6i da khong qua 300.000d/suat
(ba bao gom nuée udng) va 01 bé hoa/ Doanh nghiép

Piéu 16. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phwong ti€n, vat tw, chi
stra chira thwomg xuyén va sira chira 1om tai san co dinh

1. Chi mua sam tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc cta co quan

a. Trinh tu thu tuc: Phai dam bao dung cac thu tuc da duoc Nha nude quy
dinh, can ctr nhu cau sir dung thyc té, dinh ky hang quy (trudc ngiy 25 thang
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dau ctia Quy), cac Phong ding ky nhu cau mua sam tai san, trang thiét bi lam
viéc gui Van phong. Trén co so do, ké toan téng hop nhu ciu mua sim, can dbi
ngudn va de Xudt Thu truong don vi phé duyét danh muc dé thuc hién. Truong
hop mua sdm dot xuat dé kip thot phuc vy cong tac khong co trong ké hoach cac
Phong 1am vin ban dé xudt, ké toan can ddi ngudn va bao cdo Thu trudng don vi
phé duyét dé thyc hién.

b. Trén co sé danh muc mua sim trang thiét bi duoc duyét, Van phong
chiu trach nhiém td chirc mua sim dam bao chat luong, dung ché do quy dinh.

Toan bd tai san, trang thiét bi, vat tu, dung cu dugc mua sdm phai ¢6 hoa
dorn GTGT va sau khi mua sim phai thuc hién mé s6 sach theo doi nhap kho,
xut kho theo quy dinh.

c. Pdi voi viéc mua sam cac tai san thuoc Danh muc mua sam tap trung
theo quy dinh tai Quyét dinh s6 2229/QD-UBND ngay 10/8/2016 ciia UBND
tinh va Quyét dinh sb 3738/Qb-UBND ngay 13/12/2017 cua UBND tinh sta
d6i, bo sung Dleu 1 cua Quyét dinh s6 2229/Qb-UBND: Bau nam cac phong ra
soat tai san cdn mua sim gui Van phong dé Van phong tong hop, béo cio Thi
truong don vi duyét va gii Trung tdm Tu van va Dich vu Tai chinh cong theo
quy dinh.

2. Chi sira chita thuong xuyén tai san c¢6 dinh

a. Chi stra chita thudng xuyén 1a nhiing viéc c6 tinh chat thong thuong,
gia tri nho nhung hét stc can thiét nhu sta chita, bao dudng may moc chuyén
dung (may tinh, may pho t0, may fax...), phuong tién van tai, hé thong v¢ sinh,
dién thong thuong (chdy bong, cau dao, cau chi...). Khi ¢6 nhu cau, cac phong
lam van ban dé xuat giri vé Vin phong, ké toan tong hop, can dbi ngudn va dé
xuat Thu trudng don vi phé duyét dé thyc hién.

b. Pbi v6i viée sira chita, bao dudng may moéc chuyén dung thudc linh
vuc cong nghé thong tin, cac phong dé xuit sira chita, bao dudng giri Vin
phong; Vin phong chi dao can bd chuyén trach cong nghé thong tin kiém tra xac
nhan; Trén co so do téng hop trinh 1anh dao phé duyét va td chirc thuc hién theo
quy dinh.

3. Sira chita 16n tai san c0 dinh

a. Sira chira 16n tai san ¢ dinh 1a viéc stra chira, nang cap, cai tao, duy tu
bao dudng dinh ky nham ting thém tudi tho, ting hiéu suat cua tai san co gia tri
16mn (nhu xe 0 t0, cac loai mdy mac, tru so, duong dién, hé thong cap, thoat nudc
cac cong trinh kién truc...).

b. Kinh phi dé thyc hién sira chita 16n tai san ¢6 dinh 1a kinh phi chi
khong thuong xuyén. Viéc sira chita 16n tai san ¢ dinh phai c6 ké hoach tir nim
trude va duge bd tri trong du toan kinh phi hang nam. Cac khoan chi phi trong
du toan sura chita phai dugc xay dung trén co s¢ cac dinh mirc k¥ thuat, dinh
murc chi phi, cic quy dinh vé tai chinh, quy dinh vé d4u thau va phai dam bao
tiét kiém, hiéu qua.

c. Cac hang muc stra chira, nang cdp va cai tao tai san phai dugc tham
dinh thiét ké va dy toan kinh phi trudc khi thyc hién. Khi quyét toan phai dam
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bao ddy du hd so theo quy dinh va chuyén khoan thanh toan theo ding gia tri
quyét toan va hop dong ky két.

d. Van phong UB td chirc thue hién viéc stra chita 16n tai san ¢ dinh theo
dung quy ché nay va cac quy dinh hién hanh ctiia Nha nudec.

_Chuwong I11
Quy dinh veé quan ly sir dung tai san

Piéu 17. Nguyén tic quan Iy va sir dung tai san

1. Viéc quan Iy va str dung tai san thuce hién theo quy dinh phap luat hién hanh.

2. Ban tai chinh théng nhét quan 1y thuc hién tir khau 14p ké hoach mua
sam, ban giao cho nguoi st dung, stra chita, thu hoi, diéu chuyén, mé s6 theo
do1 theo quy dinh, tai san phai dugc giao cu thé cho timg nguoi, tung phong
quan ly (truong hop bi mat mat, hu hong cac phong phai bao cao vé ban tai
chinh xi dé xem xét, tong hop béo cao Thu trudong don vi).

Didu 18. Ché dd quan Iy tai san cd dinh

Thyc hién theo Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai
chinh vé huéng dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san cd dinh tai
co quan, t6 chirc, don vi va tai san c6 dinh do nha nudc do doanh nghi€p quan ly
khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép..

Picu 19. Quan ly sir dung dién, nwéc, may diéu hoa nhiét do, may vi
tinh, may in, may photocopy

1. Vé st dung dién

a. bién thép sang, cac thiét bi dién: Hét strc tiét kiém, chi st dung dé phuc
vu cong tac va bao vé vao ban dém. Khong duoc dung hé théng dién cua co
quan st dung vao viéc riéng dudi moi hinh thuec.

b. Sau gio 1am viéc cac phong chiu trach nhiém kiém tra va tat tat ca cac
thiét bi dién va toan b hé thong dién trong phong lam viéc khi roi khoi phong
lam viéc dé bao dam an toan phong chong chay n6. Cac phong c6 nhu cau lam
viéc ngoai gio phai su dung dién hét stc tiét kiém. Vian phong thyc hién viée tat
hé thong dién toan co “quan sau gio lam vi€c (trir he thong may chu, dién chiéu
sang va cac khu vuc can thap sang).

2. Vé sir dung nuéc sinh hoat

a. TAt ca can bo, cong chuc sir dung nudc phai tiét kiém khong dé nudc
chay lang phi. Khong duoc dung hé thong cp nudc cua co quan st dung vao
viéc riéng dudi moi hinh thuec.

b. Van phong c6 ké hoach va bién phap quan 1y viéc sit dung nudc dam
bao tiét kiém va hiéu qua.

3. Chi str dung may diéu hoa nhiét do trong mua néng nong, nhi¢t do
phong tir 34 do tr¢ 1én.

4. May vi tinh, may in, may photocopy dugc quan ly, st dung chat ché,
dung muc dich va ché d6 quy dinh; Thuc hanh tiét kiém chéng lang phi trong
mua sam va trong st dung tai san hang ngdy cua ting ca nhan CBCC.

Piéu 20. Quan Iy va biao quan cac thiét bi phong chay, chira chay
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1. Van phong thuong xuyén ph01 hop v&i phong quan ly Phong chay,
chita chay Cong an tinh dé duoc su gitp d vé ki thuat, tiéu chuan, dinh muc
cac trang thiét bi phong chay chira chay.

2. Hang nam c6 ké hoach t6 chtic tdp hudn nghiép vu phong chay chita
chay cho can bg, cong chirc trong don vi.

3. Mua sam day du cac thiét bj phong chay chira chay theo ding thiét ké
k¥ thuat. Bao dudng thudng xuyén cac thiét bi da co.

4. Céac phong lam viéc, kho tang, cac cong trinh cong cong... phai dugc bd
tri sdp xép hop 1ly. Kiém tra thudong xuyen tat ca cac loai thiét bi dién, khong dé
xay ra chay, chap dién. Khong hut thudc hodc dung lira tuy tién dam bao tuyét
d6i an toan vé cong tac phong chay, chira chay.

Piéu 21. Kiém ké

1. Kiém ké tién mit:

- Puoc thuc hién boi cac thanh vién: Chu tich UBND, K& toan, thu quy va
mot s thanh vién khac ciia UBND xa.

- Thot gian: Pinh ky hang thang;

- Dot xuat (khi ¢6 1énh ctia Chu tich UBND x3).

2. Kiém ke tai san trong céc trudng hop sau:

- Cudi ky ké toan nam, trude khi 1ap bao céo tai chinh.

- Chia, tach, hop nhat, sap nhap, giai thé, cham dut hoat dong.

- Xay ra hoa hoan, 1l lut va cac thiét hai bat thuong khéc.

- Panh gia lai tai san theo quyét dinh ciia co quan nha nudc ¢ tham quyén.

- Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Sau khi kiém ké tai san, ké toan phai lap bao cao tong hop két qua klem
ké. Truong hop co chénh léch gitra s liéu thuc té kiém ké véi 50 liéu ghi trén sO
ké toan, ké toan phai xac dinh nguyén nhan va phai phan anh sb chénh léch va
két qua xir 1y vao s6 ké toan trudc khi 1ap bao céo tai chinh.

Piéu 22. Thanh Iy tai san

Khi phat sinh tai san can thanh 1y, Van phong UBND xa lap Hoi dong
thanh 1y tai san theo quy dinh tai Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017 ctia B tai chinh. S6 tién thu dugc do thanh 1y tai san (sau khi trir chi
phi thanh 1y) dugc quan 1y theo quy dinh cia phép luat.

] Chuwong IV
Str dung kinh phi tiét kiém dwgc va cac nguon kinh phi hgp phap khac

Piéu 23. Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém

Két thiuc nam ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vy, cong viéc
dugc giao, s6 kinh phi hanh chinh tiét kiém dugc la khoan chénh 1éch gitra $6
chi thuc té thép hon du toan kinh phi thuc hién ché d6 ty cha duoc co quan co
tham quyén giao.

Kinh phi giao thyc hi¢n ché do tu cha ddi véi cac nhiém vu trong nam
nhung dén cubi ndm chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang nim sau dé
tiép tuc thuc hién, khong duoc xac dinh 1a kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém.
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Piéu 24. Noi dung sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém

Kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém duoc st dung theo cac ndi dung sau:

1. Tra thu nhap tang thém cho can by, cong chirc, nhan vién co quan;

2. Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan co thanh tich;

3. Chi cho cac hoat dong phiic 1¢i; chi hd trg kham strc khoé dinh ky cho
cho can bd, cong churc;

4. Chi tro cép khé khan dot xuét cho cén bo, cong chtc;

5. Chi hd trg thém cho can bo, cong chirc, ngudi lao dong trong bién ché
khi thyc hién tinh gian bién ché;

6. Trich 1ap Quy du phong 6n dinh thu nhap.

Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc trong nim sau khi chi tra cac
khoan néu trén con lai (néu c6), duoc chuyén sang nam sau tiép tuc str dung.

7. Chi hd trg céc t6 chirc, doan thé.

Diéu 25. Ty 1é va phwong 4n sir dung

1. Trén co s6 s6 kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc trong nam, ké
toan UBND x4 dé xuét ty 1¢, phuong an st dung theo timg ndi dung trinh Chu tich
UBND x4 xem xét, quyét dinh.

2. Can ctt phé duyét ciia Chu tich UBND x4 vé ty 18, phuong an st dung,
Ké toan thuc hién chi tra theo quy dinh.

Pi¢u 26. Chi tra thu nhip ting thém cho can b, cong chirc, nhan vién

Vi€c chi tra thu nhép tang thém cho timg cong chire, nguoi lao dong dam
bao nguyén tic gan véi chat lugng va hiéu qua cong viéc; nguoi nao, by phén
nao c6 thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, co hiéu suat cong tac cao thi duoc
trd thu nhp tang thém cao hon.

1. Phuong phap xac dinh:

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém dugc st dung chi tra thu nhap
tang thém, Ké toan UBND xa thyc hién chi tra thu nhap tang thém cho cong
chtrc, nguoi lao dong tdi da khong quéa 1,0 (mot) 1an so v6i muc tién lwong cip
bac, chic vu do Nha nudc quy dinh. Chi tra thu nhadp tang thém dugc xac dinh
theo cong thirc:

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

(Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, béc, chitc vu cia co quan dugc phép tra
tang thém t6i da trong nam;

Lmin: La muc luong co s¢ (d0ng/thang) hién hanh do nha nude quy dinh;

K1: La hé s6 diéu chinh ting thém thu nhap (t6i da khong qué 1,0 1an);

K2:Lahé sO  lwong ngach, bac, chuc vy binh quan cua co quan;

Hé sb phu cap luong binh quan dé xac dinh quy tién luong, tién cong tra
thu nhép ting thém tdi da néu trén bao gom cac khoan phu cap tinh theo luong
co s& va cac khoan phu cép tinh theo luong cap béc, chirc vu cta cac ddi tuong
dugc huong duge tra hang thang cung voi tién luong thang theo quy dinh.
Khong bao gém cac loai phu cap khong dugc xac dinh tra cung voi tién luong
hang thang nhu: phy cap 1am dém, 1am thém gio,...

L: S6 bién ché va lao dong hop dong tir 01 nam trg 1én
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2. Tam chi trudc thu nhap tang thém:

2.1. Can ct sb kinh phi c6 kha nang tiét kiém duoc, Ké toan xac dinh sb
tiét kiém trinh Lanh dao xem xét, quyét dinh muc tam chi trude thu nhép ting
thém cho can bg, cong chuc, nhan vién co quan. Vi¢c tam chi thu nhép tang
thém trong nam duogc thuc hién vao thang 6 hang nam.

2.2. Khi két thic nim tai chinh va hoan thanh nhiém vu duoc giao, truong
hop s6 kinh phi thuc tiét kiém cao hon sb d3 xéac dinh, s& dugc trinh Thu trudng
don vi va Chu tich Cong doan xem xét tiép tuc chi tra thu nhép ting thém theo
ché d6 quy dinh, nhung dam bao khéng vuot qua sb kinh phi thuc té tiét kiém
duogc va toi da khong qué 1,0 1an so v6i muc luong hién hudng. Truong hop sb
kinh phi tiét kiém thap hon s6 d4 tam chi thu nhap ting thém trong nim, s& phai
giam tru vao sb tiét kiém duoc clia nam sau.

3. Thoi diém chi tra thu nhap ting thém:

3.1. Vao thang 6 hang nam, can ct s6 kinh phi udc thuc hién tiét kiém
dugc, Ké toan UBND xa s& muc tam chi thu nhap ting trinh Thi truéng don vi
xem xét, quyét dinh.

Can ctr phé duyé¢t caa Chu tich UBND xa, Ké toan thuc hién tam chi tra
thu nhép tang thém vao tai khoan cd nhan cua cong chirc, nguoi lao dong.

3.2. Vao thang 01 ndm sau: Sau khi tam xac dinh dugc s6 kinh phi quan
1y hanh chinh tiét kiém duogc trong nam, Ké toan UBND x4 s& xay dung phuong
an chi tra thu nhép tang thém lan 2 trong nam, phu hop véi thuc te va kha nang
nguon kinh phi tiét kiém dé trinh Chu tich UBND x4 xem xét, quyét dinh.

Can cu phé duyét cua Chu tich UBND xa, Ké toan s& thyc hién viéc chi
tra thu nhap tang d01 v0i cac cong chire, nguoi lao dong co quan.

3.3. Khi quyét todn nim dugc duyét, néu téng s6 dd tam chi thap hon s6 kinh
phi thyc te tiét kiém s& duoc chi tiép; trudng hop da tam chi vuot qua s6 kinh phi
thuc té tiét kiém duoc s& thuc hién giam trir vao s tiét kiém ctia ndm sau.

Piéu 27. Chi hd tre, cic hoat dong phiic loi trong co quan:

Cin ct s6 kinh phi hanh chinh tiét kiém trong ndm dugc st dung chi cho
cac hoat dong phuc lgi cia co quan, cu thé nhu sau:

1. Chi cho CBCC vao cac ngay L&, Tét va cac ngay ky niém trong nam,
murc chi cy thé do Chi tich UBND x3 quyét dinh.

- Cac ngay 18 16n trong nam (Tét duong lich; 08/3, 30/4; 01/5; 02/9, tét
duong lich....): Binh muc:

+ Can b9, cong chuc, cdn bo khong chuyén trach: 500.000 d/nguoi;

+ Nguoi lao dong hop dong trong co quan, an ninh vién, bi thu thon
truong: 200.000d/nguoi

- Phuc lop tap thé ngay tét ‘Nguyén dan, Binh mic:

- Cén by, cong chirc xa dbi v6i cac dong chi Ban Thudng vu muc khong
qua: 7.000.000d/nguoi

- Can bo, cong chuc: P.CT HDND, P.CT UBND, VP HDND-UBND, Ké
toan duoc hudng khong qua mire: 6.000.000d/ngudi

- Uy vién ty ban nhan dan xa khong qua: 500.000d/nguoi

- Cac can b9, cong chirc con lai khéng qua: 5.000.000d/nguoi



17

Can bd khong chuyén trach khdng qua: 3.500.000 d/ngudi

Nguoi lao dong hop ddng trong co quan khéng qua: 3.000.000d/nguoi
Bi thu chi bg, thén truong khong qua 1.000.000d/nguoi;

Chu tich, cac phé Chu tich cac ho to chire nghé nghiép (Chi hoi trudng, -

- Trudng céac hoi xa hoi tir 200.0004-500.000d/ngudi

- Can b0 Huu x3 NDI130/CP, can bd cip xi qua cac thoi ky:
200.000d6ng/ngudi;

- Can bo Huu x3 ND130/CP, can bd cip x4 qua cac thoi ky, can b 1do
thanh cach mang qua cac thoi ky: d3 tr trdn cap tién huong khoi
200.000d6ng/ngudi.

- Mung tho cha, me vo chéng cua can b0 cong chirc xa muc chi
400.000d/nguo1

2. Chi tham héi, phung diéu:

a. Cha me cua vo hoac chéng; vo hoac ché)ng; con cua CBCC, ban than
CBCC, can bd hop ddng, can bo ban chuyén trac trong co quan khi qua doi, mirc
chi nhu sau:

- 01 Btic trudng + huong + tién viéng: 700.000 dong.

b. Pbi véi cac ddi twong khac:

- Huong tién mit: toi da 300.000 dong.

c. Chi tham hoi khi 6m dau phai nam vién gém: Ban than cong chic,
nguoi lao dong, vo hodc chong, cha me dé cua vo hodc chong, con dé cia can bd
trong co quan muc chi la 500. OOOdong/ngu’(n/lan tham (mdt nam chi tham 1 1an)

d. Chi trg cép kho khan dot xuat cho ngudi lao dong, ké ca nhimg truong
hop nghi huu, nghi mat sirc; chi hd trg thém cho nguoi lao dong trong bién ché
khi thyc hién tinh giam bién ché: 5.000.000 d/nguoi

- Can b0, cong chirc c6 hoan canh kho khan dadc biét, c6 To trinh cua
BCH Coéng doan va Thu truéng don vi duyét, dugc chi trg cép ta 1.000.000
d6ng dén 2.000.000 dong nhung khong qua 01 lan/nam.

- Can bg, cong chirc khi nghi huu, nghi mat stc, nghi cac ché d6 khac
hoac thuyén chuyén cong tac dén 1am viéc & don vi khac duge hd trg 5.000.000d
va bo hoa 300.000 dong/ngudi.

- Céan bd khong chuyén trach nghi viéc hd trg 3.000.000 &/ va bo hoa
300.000 d/ngudi do chu tich UBND xa thuc hién.

- Hi¢u truéng, Hi€u pho cac nha truong: Mam Non, THCS, Tiéu hoc; Bi
thu chi bg, Thon trudng, Cong an vién, Thon ddi trudng mirc chi khong qua
1.000.000d/nguoi.

- Céc trudong hop kho khin dot xuat, dic biét (tai nan, hoan nan...) c6 xac
nhan va dé nghi cua BCH Cong doan thi dugc co quan trg cap v6i muc trg cap
do thu trudng don vi quyét dinh.

- Chi hd trg thém cho nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh
giam bién ché, muc chi do Thu trudng don vi quyét dinh.

Piéu 28. Thanh todn cac khoan khac

1. Chi hd trg cho cong tac ty nhiém thu thué: 540.000d/ngudi/thang.

2. Chi hd trg cho thu quy xa khong qua: 1.200.000d/thang/ngudi
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3. Chi hop ddng lao dong cho cong tic bao vé co quan:
4.500.000d/ngudi/thang

4. Chi dao tao, bodi dudng can bd duogc thuc hién theo quy dinh phap luat
hién hanh.

5. Chi hd tro cho cdn bd phu trach nong thon méi: 01 mire luong co
s&/nguoi/thang

6. Chi hd tro kinh phi hoat dong vin héa dan cu: 2.000.000 - 5.000.000 d/
thon/nam.

7. Chi hd tro can bo phu trach tiép cong dan: 400.000 d / nguoi/ thang

8. Chi hd tro Pho chu tich hoi ngudi cao tudi 200.000 d/ ngudi/thang

9. Chi hd trg Chu tich Hoi khuyén hoc — CGC 800.000 @ / nguodi/ thang

10. Chi hd tro Chu tich Hoi TNXP : 200.000 &/ nguoi/ thang

11. Chi hé trg Phé Chu tich Hoi TNXP : 100.000 d/ ngudi/ thang

- Thép huong tai nha tho di tich lich sir cap tinh khéng qué 2.000.000d/1
lan, thap huwong can bd huu xa qua doi, me VNAH, d6i tuong ldo thanh cach
mang khong qua 500.000d/1 nguoi. (Riéng Dai tuong niém liét sy cac ngay 18
tét tiy theo nodi dung nhung muc toi di khong qua 10.000. 000d/1 lan

- Chi hd tro ngay 20/11: Muc chi theo kha ning thuc té, mirc chi t6i da
khong qua 200.000 dong/1 nguoi.

- Chi qua tét, ngay 27/7 cho cac d6i twong chinh sach nguoi co cong véi
mure chi 400.000 déng/nguoi.

- Chi hd trg tién tét Nguyén dan cho dbi tuong la trudéng tram Tram va
nhan vién y té; Hiéu truéng va cac Hiéu pho cac Truong hoc dong trén dia ban;
Can bo phu trach dia ban véi mire chi tir 300.000 dén 500.000 dong/ngudi ;

- Hb tro Tién tét Nguyén dan cudi nim cho Ban chap hanh Pang bo x4,
Pai biéu HDND x4 voi mutc chi tir 300.000 dén 500.000 dong/nguoi;

- Qua cho cac chau thiéu nhi c6 hoan canh kho khin vao cac ngay 01/6,
tét trung thu; dip tét Nguyén Dan khoéng qua 500.000 dong/suat. Chi qua tét
trung thu cac chau thiéu nhi con cia CBCC ngudi lao dong, ban chuyén trach
khéng qua 300.000 ddng/chau.

- Chi thap huong dai tuong niém liét s§ ngay 15 va ngay 30 hang thang
mdi 1& 1.000.0004.

- Chi chuc tho cac cu cao tudi tir 91 tudi dén 99 tudi trir tudi chin da duoc
cap trén cap con lai 1a 100.000d/ngudi.

- Chi mung tho céc cu cao tudi theo quy dinh cap trén can ddi: ming tho
tudi tir 70,75,80,85,95 va trén 100 tudi mdi ngudi 300.0004d.

- Miing tho cic cu cao tudi <0 tudi chan 90 tudi mdi ngudi 900.000d.

- Chi cong tdac an ninh quoc phong:

V& cong tac chi ngay cong huén luyén, chi theo luat quy dinh, ngoai ra hang
nam ngan sach xa hd tro tién boi dudng cho lyc lugng cong an, quan sy tryc bao
vé va tudn tra cac ngay 1& tét. Véi mac chi 1a 100.000 dén 200.000
ddéng/ngudi/ngay. (thoi gian hudng duoc tinh theo ké hoach truc cua cép trén
hodc cua nghanh)
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Tién tham céc luc luong dan quan di huin luyén tai cac don vi khac murc hd
trg 200.000d/ngudi/1 dot huan luyén.

Hb tro cong tac huan luyén Quan sy 01 ngay cong tir 50.000 - 100.000
dong/ngudi (ngoai phan quy dinh dugc cap trén phé duyét)

- Truong hop diéu dong cac d6i tuong tham gia huan luyén tai tinh, tai
huyén theo ké hoach ctia huyén néu trudng hop xi ra quyét dinh diéu dong tham
gia thi mire hd trg 250.000d/ngudi/ngay.

- Chi hd tro tién qua cho thanh nién 1én dudng nhip ngii hang nim va
thanh nién hoan thanh nghia vu tré vé dia phuong murc chi 1.000.000d/ngudi

- Céng an truc tuan tra canh gac trong cac ngdy 1& 16n mirc hd trg (Tuy
theo ngan sach cua dia phuong) nhung cling khong qua 10.000.000d/dot

- Chi thudéng cho cac cudc bong da, bong chuyén, cac hoi1 thi hoi thi do xa
t6 chtrc tir 6.000.000 & dén 10.000.000dong/ cude ( tiy vao co cau ting cudc)

- HJ tro tién bdi dudng cac hoi thi, giai thi ddu do huyén t6 chirc murc hd
tro cho mdi nguoi tham gia cong viée tdp luyén va thi dau theo quy dinh khong
qua 350.000d/ngudi/ngay .

- Hd tro tién cac cudc thi do x t6 chuc cho cac don vi thon x6m tap luyén
va thi dau tir 1.000.000d dén 2.000.000/1thon (ngoai tién giai thuong) (tién giai
thuong duogc cho tra theo thuc té timg cudc nhung khong 10.000.000 d/ cudc)
tién boi dudng cho to trong tai, cho Ban giam khao khong qua 6.000.000d/01giai
d4u hodc mot cudce thi.

- Chi hd tro cac cudc diéu tra theo dinh ky hang nam 6.000.000d/cudc;
nhimg cudc diéu tra theo quy dinh ctia cap trén 10.000.000d0ng/cudc

- Chi t6 chitc cac ngay 1&, Pai hoi (t0 chuc tai cic thon khong qua
1.500.000d/thon, riéng thon lam diém dai hoi khong qua 5.000.000d/thon.

- Ho tro cac dang vién tham dy dai hoi chi b khong qua 0,1 muc lvong co s&

- Chi hd trg cho cac chi bo hoat dong trong cac ngay 1 16n hoic su kién
khong qua 2.000.000 d/ chi bd

- Chi hd tro cho thon xom td chitc cac hoi nghi sy kién do UBND xa quy
dinh muc hd tro ctia ngan sach cho thon theo phuong an va sy théng nhét cua
lanh dao muc chi 100.000d/hd gia dinh hoac 100.000d/nhan khau c6 mit tai dia
phuong.

Chuong V
Diéu khoin thi hanh

Piéu 29. Trach nhiém to chirc thuwe hién:

Quy ché di duoc thong qua tai cudc hop toan thé CBCC va duoc théng
nhat cao, trong qua trinh thuc hién néu co thay ddi vé co ché, chinh sach tai
chinh thi K& toan UBND x4 nghién ctru, tham muu stra d6i, b sung cho phu
hop.

Cong doan UBND x4 c6 trach nhiém trién khai Quy ché nay dén timg cén
bo, cong chirc dé trién khai thuc hién nghiém tuc, dung quy ché quy dinh

Mbi céan bd, cong chuc cua don vi c6 trach nhiém thyc hién quy ché nay.
Truong hop vi pham, tuy theo timg truong hop cu thé Hoi dong thi dua khen
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thuong cua xa s& xtr 1y phit hop v6i cac muc: Khién trach, canh cdo va ha tién
luong, tién cong.

Vin phong UBND x4 c6 trach nhiém t6 chire thyc hién, giam sat, kiém tra
viéc thyuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Qudc Anh
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